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DEDAL System DEDAL zostat zaprojektowany dla potrzeb zarzadzania publikacja, aktualizacja
i dystrybucja wszelkiego typu dokumentéw w ramach firmy. Jego gtéwnym zadaniem jest
zapewnienie uprawnionym osobom w organizacji szybkiego i wygodnego dostepu do
zarzadzen, polecen stuzbowych, procedur, formularzy, raportéw i innych dokumentéw.
Oprécz sprawnej dystrybucji dokumentéw i ich szybkiej aktualizacji system umozliwia réwniez
nadzorowanie i archiwizacje kolejnych wersji.

W zakresie zarzadzania dokumentacja DEDAL wspomaga wdrazanie i funkcjonowanie
systemu zarzadzana jakoscig wedtug norm ISO 9000. Gwarancjg bezpieczeristwa informacji
jest centralna baza danych, w ktérej przechowywane sg dokumenty.

Sposoby zapisu tworzenia, publikacji i zapoznawania sie czytelnikdw z trescia Dokumentéow
oraz rejestracja kolejnych Wydan pozwalajg na odtworzenie historii zdarzeh zwigzanych
z kazdym Dokumentem. Zawsze wiadomo: kto stworzyt Dokument -> kto nadzorowat jego
publikacje -> kto nanidst ostatnie poprawki -> kto i kiedy zapoznat sie z tre$ciag Dokumentu.

BUDOWA SYSTEMU

« Dokument — podstawowy element systemu; w systemie moga by¢ przechowywane
dokumenty w formie plikow zapisanych w dowolnym formacie

« Wydanie - kolejna wersja danego dokumentu

« Katalog/Podkatalog — przechowywanie i grupowanie tematyczne dokumentéw

+ Rozdzielnik - lista 0s6b majacych prawa do czytania danego wydania dokumentu

KATEGORIE UZYTKOWNIKOW

+ Administrator systemu — ,superuzytkownik” — uprawniony do tworzenia Katalogéw i ich
modyfikacji (zmiana nazwy, potozenia w strukturze lub zmiana Wtasciciela Katalogu).
Katalogu nie mozna usuwac.

« Whasciciel Katalogu — posiadajacy prawa do tworzenia Dokumentéw w Katalogach
i Podkatalogach oraz ich modyfikacji; Wtasciciel Katalogu moze powotywaé Autora
i Nadzorce Dokumentu, jest réwniez uprawniony do zmiany Autora i Nadzorcy, jezeli taka
koniecznos¢ zaistnieje.

« Nadzorca - wskazany przez Wiasciciela Katalogu, posiadajacy uprawnienia
do zatwierdzania Wydania Dokumentu oraz jego publikacji.

« Autor - odpowiedzialny za tre$¢ danego Wydania Dokumentu oraz zwigzanego z nim
Rozdzielnika; modyfikacje konkretnego Wydania Dokumentu moga by¢ dokonywane
przez Autora do momentu zatwierdzenia Wydania, tj. jego publikacji.

« Czytelnik - pracownik firmy, ktérego nazwisko zostato umieszczone w Rozdzielniku
danego Wydania Dokumentu; posiada prawo czytania zawartosci Wydania Dokumentu
oraz ma obowigzek potwierdzania zapoznania sie z trescig Wydania Dokumentu, jezeli
taki obowigzek zostat wprowadzony przez Autora Wydania.



ZALETY SYSTEMU

Oszczednos¢

DEDAL przyczynia sie znaczaco do obnizenia kosztéw organizacji poprzez redukcje:
« Czasu potrzebnego na wyszukiwanie dokumentéw

+ Kosztéw kopiowania dokumentéw

+ Kosztéw dystrybucji kopii

+ Kosztéw nanoszenia ewentualnych poprawek

Efektywnos¢

Mechanizmy systemu pozwalajg na szybkie dotarcie do potrzebnych informacji. DEDAL eliminuje zrédta btedéw
popetnianych przy dystrybucji i korzystaniu z dokumentéw. Uzytkownicy nigdy juz nie beda pracowac w oparciu
o nieaktualne procedury, czy tez niekompletng dokumentacje. Wszyscy pracownicy majg dostep do jednej central-
nej bazy danych, dzieki czemu nie dubluja swojej pracy, nie rozwigzujg wiele razy tego samego problemu.

Komunikacja

DEDAL utatwia komunikacje i tworzy trwate kanaty przeptywu informacji. System daje kadrze zarzadzajacej dostep
do raportéw pozwalajacych sSledzi¢ postepy catej organizacji w zapoznawaniu sie z dokumentacja. W systemie
istniejg mechanizmy powiadamiajace uzytkownikéw za posrednictwem poczty elektronicznej o pojawiajacych
sie nowych dokumentach i przypominajace o koniecznosci zapoznania sie z ich trescia. Kazdy nowy pracownik
firmy otrzymuje dostep do kompletu dokumentéw i procedur, z ktdrymi ma obowigzek sie zapoznac. DEDAL moze
zostac zintegrowany z systemem kadrowym firmy, co umozliwi ciagta aktualizacje i weryfikacje uprawnien oraz
aktualnos$¢ danych dotyczacych pracownikow.

Bezpieczenstwo

DEDAL zapewnia poufnos$¢ przetwarzania informacji. System zabezpiecza dokumenty przed niepowotanym doste-
pem — dostep do konkretnych dokumentéw posiadaja tylko osoby znajdujace sie w rozdzielniku danego wydania.
Dokumenty archiwizowane sg w centralnej bazie danych, co gwarantuje bezpieczenstwo ich przechowywania.

Prostota

System oferuje przyjazne, intuicyjne Srodowisko pracy oparte na mechanizmach, jakie rzadzg korzystaniem z za-
sobow sieci Internet. DEDAL jest uruchamiany poprzez dowolnga przegladarke stron WWW (MS Internet Explorer,
Netscape Communicator itp.). Upraszcza to obstuge systemu, a dla jego prawidtowego uzytkowania wymagane
jest jedynie zapoznanie sie z 0g6lna koncepcja dziatania.

TECHNOLOGIA

Aplikacja zostata opracowana w oparciu o technologie skryptéw PHP. Dokumenty w momencie sktadowania w ba-
zie poddawane sg kompresji, co znacznie ogranicza wymagang przestrzen dyskowg oraz koszty transmisji danych
pomiedzy komputerami uzytkownikéw a centralnym serwerem.

Komputer do wspotpracy z DEDALem powinien posiadac dostep do korporacyjnej sieci komputerowej oraz zain-
stalowang przegladarke stron WWW.
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